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JONAVOS RAJONO SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS
MOKYTOJU SVIETIMO SKYRIAUS
VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos rajono $vietimo pagalbos tarnybos (toliau — Tarnyba) Mokytojy §viet%m'o
skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjo pareigybé yra priskiriama biudZetiniy jstaigy struktiiriniy
padaliniy vadovy ir jy pavaduotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstgj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj i8silavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu;

3.2. turéti pedagogo kvalifikacija ir ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

3.3. atsizvelgiant | pareigybés funkcijas, moketi bent vieng i3 trijy Europos Sgjungos
darbo kalby (angly, pranciizy ar vokie€iy) ne Zemesniu kaip Bl kalbos mokeéjimo lygiu (pagal
Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatyta ir apibiidintg $esiy kalbos mokéjimo lygiy
sistema);

3.4. gerai moketi lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy, nustatyty teisés aktais, reikalavimus;

3.5. zinoti Tarnybos veiklg, Svietimg reglamentuojan¢ius Lietuvos Respublikos
istatymus, Vyriausybés nutarimus, Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymus, Jonavos rajono
savivaldybés tarybos sprendimus, Jonavos rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
Isakymus, susijusius su §vietimo veikla, bei kitus teisés aktus ir gebeti juos taikyti praktiskai;

3.6. moketi dirbti kompiuteriu ,,MS Office* programiniu paketu;

3.7. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacijg ir rengti
1Svadas, gebéti sklandZiai déstyti mintis radtu ir ZodZiu, savarankiskai planuoti, organizuoti savo
veikla;

3.8. turéti organizaciniy gebéjimy, gebéti dirbti komandoje, laikytis demokratiniy
bendravimo ir bendradarbiavimo principy.

) 11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
4.1. koordinuoja rajono mokytojy metoding veikla:
4.1.1. bendradarbiauja su rajono metodiniy grupiy pirmininkais;
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4.1.2. skatina gerosios patirties sklaida:

4.1.3. rengia bendrojo ugdymo jstaigy mokytojy bei kity specialisty metodineés veiklos
(renginiy) ir neformaliojo ugdymo mokykiy mokiniy konkursy ir kity rajoninty renginiy grafikus:

4.1.4. analizuoja rajono metodiniu grupiy veiklos ataskaitas. teikia siilymus:

4.2, koordinuoja kvalifikacijos tobulinimo procesg rajone:

4.2 l tiria k\ aliﬁkacijos tobulinimo renginiu poreiki

ju paieska;

4.2 3, derina kvalifikacijos tobulinimo renginiy organizavimo ir vykdymo salygas;

4.2 4. analizuoja kvalifikacijos tobulinimo rengininy velksminguma:

4.2.5. bendradarbiauja su kity rajony svietimo pagalbos centrais;

4.3, koordinuoja Lietuvos mokiniu olimpiady. konkursy ir kity renginiy rajoniniy
etapy organizavima:

4.3.1. bendradarbiauja su Lietuvos mokiniy neformaliojo Svietimo centru ir Kitomis
institucijomis. perduoda reikalinga informacya:

4.3.2. bendradarbianja su rajoniniy renginiy organizatoriais, uztikrina sklandy ir
skaidny renginiy vykdyma ir mokinty darby vertinima:

4.4. rengia jsakymu. sutar¢iy ir kity dokumenty projektus. Skyriaus mety, ménesio
veiklos planus, programas. projektus, vykdo ju stebésena:

4.5. rengia rajono ir Salies projekty paraiskas, organizuoja ir dalyvauja rajono, salies
Ir tarptautiniuose projektuose:

4.6. inicyjuoja 1r vykdo Skyriaus veiklos jsivertinima, veiklos tobulinimo tyrimus;

4.7. kartg per metus atlieka veiklos jsivertinima. planuoja savo kvalifikacijos
tobulinima. teikia pasiiitymus:

4.8, teikia pagalba neformalyyj swaugusiyjy Svietima ir ftestin mokymasi
vvkdanc¢ioms rajono bendruomenéms:

4.9. bendradarbiauja su rajono $vietimo, kulfliros. sporto. nevyriausybinémis ir
kitomis organizacijomis. organizuojant kultiirinius. edukacinius bei suaugusiyjy neformaliojo
§vietimo renginius:

4.10. teikia informacija apie Tamybos organizuojamus renginius $vietino ir Kity
istaigy bendruomenéms:

4.11. dalyvauja komusijy ir darbo grupiy. | kuny sudét; yra jtrauktas. veikloje darbo
vadovo ar nario teisémis:

4.12. renka ir vie$ina informacijg apie Skyriaus ar $vietimo jstaizu Organizuojamus
rajoninius. respublikinius renginius. rajone vvkdoma neformalyji suaugusiyjy $vietima ir testinj
mokymast:

4.13. pavaduoja Tarnybos direktorny jo atostogy. komandiruotés ar ligos metu
Lietuvos Respublikos svietimo, mokslo ir sporto ministro nustatyta vadovy pavadavimo tvarka;

4.14. vykdo ir kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas bei Tarnybos direktoriaus
nenuolatinio pobiidzio pavedimus.
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